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TREFN HAWLIO COSTAU TEITHIO 
 

 
 

O fis Hydref 2010, bydd cwmni CYNNAL yn mabwysiadu’r un trefniadau â Chyngor Sir Ynys Môn ar gyfer talu 
costau teithio i staff. 
  
Mae nifer o Awdurdodau Lleol a chyflogwyr wedi adolygu eu trefniadau hawlio costau teithio i gydymffurfio â 
gofynion Treth y Wlad, ac mae’n fwriad gan CYNNAL i addasu ei drefniant presennol, gan fabwysiadu’r 
trefniadau a ddefnyddir gan Gyngor Ynys Môn.  
 
Dyma fydd y trefniadau ar gyfer caniatau i staff CYNNAL hawlio ad-daliadau am gostau teithio o 1 Hydref 2010 
ymlaen : 
 

 os yw’r siwrna yn cychwyn ac yn gorffen yng nghanolfan waith yr unigolyn, fe ad-delir cyfanswm yr holl 
filltiroedd deithiwyd; 

 

 os yw’r siwrna yn cychwyn o gartref yr unigolyn, fe ddylid tynnu cyfanswm y milltiroedd ŎŀǊǘǊŜŦ ƛΩǊ 
ganolfan waith o gyfanswm y milltiroedd deithiwyd; 

 

 os yw’r siwrna yn gorffen yng nghartref yr unigolyn, fe ddylid tynnu cyfanswm y milltiroedd canolfan 
waitƘ ƛΩǊ ŎŀǊtref o gyfanswm y milltiroedd deithiwyd; 

 

 os yw’r siwrna yn dechrau ac yn gorffen yng nghartref yr unigolyn, fe ddylid tynnu y milltiroedd cartref 
ƛΩǊ ƎŀƴƻƭŦŀƴ waith ac yn ôl adref o gyfanswm y milltiroedd deithiwyd. 

 
 
Ad-delir costau teithio mis Medi 2010 ar y drefn bresennol. Ni fydd unrhyw newid i’r trefniadau ar gyfer hawlio 
costau cynhaliaeth (cinio ayyb) 
 
 
Mae CYNNAL wedi ymgynghori gydag undebau UNSAIN ac ASPECT ar y bwriad i adolygu’r trefniadau. 
 
 
Ail-ddyluniwyd y ffurflen hawlio costau teithio i adlewyrchu’r newidiadau uchod. Gellwch weld (ac  argraffu) 
copi .pdf ohoni  yn y fan hyn. Yn ogystal, mae copi .xls ar gael i’r rhai sy’n dymuno cyflwyno eu ceisiadau yn 
electronaidd. Rhoddwyd fformiwla i mewn i gyfrifo sawl milltir ddylid ei hawlio, yn dibynnu ar natur y siwrna. 
Cofiwch fod angen llenwi cell U11 i hyn weithio’n awtomatig. I sicrhau taliad gyda’r cyflog nesaf, dylid 
cyflwyno’r ffurflen i’w hardystio mor fuan ag sydd modd ar ôl diwrnod olaf y mis, ac erbyn y 10fed ran bellaf 
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TREFN HAWLIO  

 

 dylid cyflwyno bob hawliad misol yn rheolaidd trwy sicrhau bod y ffurflen gais yn cael ei hanfon i’r 
Uned Gyllid erbyn 10fed o’r mis olynol; 

 rhaid sicrhau bod pob cais yn gyflawn a chywir – e.e. dylid cynnwys y dyddiadau perthnasol a’r 
milltiroedd a deithiwyd (ynghŷd â’r darlleniad cloc); 

 rhaid sicrhau bod y Ganolfan Waith a’r milltiroedd cartref-gwaith yn cael eu cofnodi; 

 wrth hawlio lwfansau cynhaliaeth dylid nodi’r amseroedd i ffwrdd o’r ganolfan waith; 

 i hawlio lwfans cinio rhaid bod allan o’r ganolfan waith am fwy na 5 awr yn ystod y cyfnod 11:30 
am – 2:30 pm a rhaid bod mwy na 5 milltir o’r ganolfan waith; 

 i hawlio lwfans brecwast rhaid dechrau gweithio cyn 6:30 am   

 i hawlio lwfans tê rhaid parhau i weithio ar ôl 6:30 pm  

 i hawlio lwfans swper rhaid parhau i weithio ar ôl 8:30 pm  

 ni thelir lwfans tê a swper ar yr un diwrnod;  
 

 bydd angen cyflwyno derbynneb gwreiddiol i gefnogi pob cais am lwfans cynhaliaeth ac ad-delir yr 
union gost hyd at uchafswm y graddfeydd sydd mewn grym ar y pryd yn unol â’r hawl rhyddhad 
swyddogol a gadarnhawyd gan Cyllid a Thollau EM (g. y daflen atodol);  
 

 rhaid cyflwyno derbynneb i gefnogi unrhyw hawliad arall megis parcio, tacsi, bws neu gostau eraill; 

 dylid gwneud cais am archeb swyddogol i drefnu llety dros nôs neu i brynu deunyddiau, nwyddau neu 
wasanaethau;  

 
 
Mae’r tudalennau canlynol yn rhoddi engreifftiau o’r math o siwrnai mae staff yn eu gwneud, ac yn nodi’r 
milltiroedd ellir eu hawlio dan y trefniadau newydd. 
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Milltiroedd deithiwyd :  16 + 16  = 32                    
 
Hawlio :  32 

 
!ŜƭƻŘ ƻ ǎǘŀŦŦ ǎȅΩƴ ōȅǿ ȅƴ [ƭŀƴŜǊŎƘȅƳŜŘŘΣ ŀŎ ȅƴ ƎǿŜƛǘƘƛƻ ȅƴ [ƭŀƴƎŜŦƴƛ όт ƳƛƭƭǘƛǊ ƛ ŦŦǿǊŘŘύΦ 

 

 
 
 

Enghraifft 1  
 
TEITHIO hΩw D!bh[C!b ²!L¢I !/ ¸b k[ ¸bh 
¢ŜƛǘƘƛƻ ƻΩǊ ƎŀƴƻƭŦŀƴ ȅƴ [ƭŀƴƎŜŦƴƛ ƛ DŀŜǊƎȅōƛ όмсƳύ Ǝŀƴƻƭ ōƻǊŜΣ ŀŎ ȅƴŀΩƴ ƾƭ ƛ [ŀƴƎŜŦƴƛ όмсƳύ Ǝŀƴƻƭ ȅ ǇǊȅƴƘŀǿƴΦ 
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Milltiroedd deithiwyd :  7.5 + 7.5 + 7 = 22 
 
Hawlio :  22 – 7 = 15 

Milltiroedd deithiwyd :  16 + 14  = 30                   
 
Hawlio :  30 – 7 = 23 

 
Enghraifft 2 
 
TEITHIO hΩw D!bh[C!b ²!L¢I ¸b ¸{¢h5 ¸ 5¸55Σ ! a¸b5 !5w9C ¸b {¸¢I !w 59wC¸b 5¸55 
Trafaelio o Langefni i Gaergybi (16m), ac yn syth adref i Lanerchymedd (14m) ƎȅŘŀΩǊ ƴƾǎΦ 
 

 
 

 
 
Enghraifft 3 
 
TEITHIO YN SYTH O ADREF YN Y BOREΣ !/ LΩw D!bh[C!b ²!L¢I ¸b I²¸w!/I ¸a[!9b 
Trafaelio yn syth o Lanerchymedd i Amlwch (7.5m) yn y bore, ac yna i Langefni (14.5m) erbyn amser cinio. 
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Enghraifft 4 
 
TEITHIO YN SYTH O ADREF YN Y BORE, AC YN SYTH !5w9C D¸5!Ωw bh{ 
Trafaelio yn syth o Lanerchymedd i Amlwch (7.5m) yn y bore, ac ȅƴŀ ȅƴ ƾƭ ƛ [ŀƴŜǊŎƘȅƳŜŘŘ όтΦрƳύ ƎȅŘŀΩǊ ƴƾǎΦ 
 

 
 
 

Enghraifft 5 
 
¢9L¢ILh ¸b {¸¢I h !5w9C ¸b ¸ .hw9Σ !/ ¸b {¸¢I !5w9C D¸5!Ωw bk{ 
Trafaelio yn syth o Lanerchymedd i Rhosybol (3m) yn y bore, ac ȅƴŀ ȅƴ ƾƭ ƛ [ŀƴŜǊŎƘȅƳŜŘŘ όоƳύ ƎȅŘŀΩǊ ƴƾǎΦ 
 

 
 

Milltiroedd deithiwyd :  3 + 3 = 6 
 
Hawlio :  6 – 14 = 0 

Milltiroedd deithiwyd :  7.5 + 7.5 = 15 
 
Hawlio :  15 – 14 = 1 
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Enghraifft 6 
 
NIFER O SIWRNAI YN YSTOD Y DYDD 
Trafaelio yn syth o Lanerchymedd i Amlwch (7.5m) yn y bore, yna ymlaen i Ysgol David Hughes (17m) a dychwelyd i Langefni (9m). 
Yn hwyrach yn y dydd, mynd o Langefni i Ysgol Bryngwran (8m), yna yn ôl adref i Lanerchymedd όтƳύ ƎȅŘŀΩǊ ƴƾǎΦ 
 

 
 

Enghraifft 7 
 
¢9L¢ILh ¢¦ ![[!b LΩw {Lw 
Byw ym Mhorthaethwy. Gweithio yn Llangefni (9 milltir i ffwrdd) 
¢ŜƛǘƘƛƻ ƻΩǊ ŎŀǊǘǊŜŦ ȅƳ aƘƻǊǘƘŀŜǘƘǿȅ ƛ [ŀƴŘǊƛƴŘƻŘ ŀƳ ƎȅŦŀǊŦƻŘ όмлр ƳƛƭƭǘƛǊ ƛ ŦŦǿǊŘŘύ ŀŎ ȅƴ ƾƭ ŀŘǊŜŦ ƎȅŘŀΩǊ ƴƾǎΦ 
 

 

Milltiroedd deithiwyd :  210 
    
Hawlio :  210  - 18 = 192 

 Milltiroedd deithiwyd :  
 
Taith A :  7.5 + 17 + 9 = 33.5 
Hawlio :  33.5 – 7  = 26.5  
  
Taith B :  8 + 7= 15  
Hawlio :  15 – 7  = 8 


